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Voorwoord door
praeses

Welkom in deze extra editie van het theeblaadje. 

Ieder evenement opnieuw staat er een fantastische groep mensen paraat om het
beste van zichzelf te geven. Er worden heerlijke taarten gebakken, er wordt
versiering gemaakt om U tegen te zeggen en de leukste activiteit ideeën komen tot
leven. Ook achter de schermen wordt er druk gewerkt aan het maken van leuke
post, het zoeken van sponsors en het maken van, onder andere, deze boekjes.
Naast 'Moeder Theepot' hebben wij natuurlijk nog meer persoonlijkheid, en dat
kunnen jullie hopelijk, deels, in dit boekje ontdekken! 

Daarnaast maak ik ook graag van deze opportuniteit gebruik om het volledige
praesidium individueel te bedanken voor de inzet en vriendschap van de voorbije
maanden, en niet te vergeten, ook voor de komende maanden.
Amke zorgt dat onze kassa klopt tot op de cent, met zo een penning zijn wij enorm
verwend. Annick maakt telkens de mooiste berichten voor op het internet. Ze zullen
er altijd op tijdig zijn, ook al gebeurt het van op het toilet. Aurélie werkt met veel
liefde en precisie aan de boekjes, geluk en dino's vind je in alle hoekjes. Heb je een
taart nodig die er uit ziet als op pinterest? Je moet het maar aan Hélène vragen. Je
krijgt prachtige taarten, zelfs met verschillende lagen. Ook Arwen weet hoe je een
lekkere taart maakt, zorg dus maar dat er straks nog een stukje bijgeraakt. Younes
zorgt als jongste van het team voor veel tiktokpret, zowel alleen als in een duet.
Marijke weet altijd een goed verhaal te vertellen. Een slechte dag kan ze zo
herstellen. Niel doet zoveel werk op 1 dag, maar 100 dino´s knutselen doet hij met
een lach. Jana is de oudste van de hoop en daarnaast is ze keizer activiteiten.
Socialiseren behoort ook tot haar kwaliteiten. Tot slot is er Nelle, zij is er steeds als
de kippen bij (dit is absoluut een verwijzing naar haar opleiding). Nog voor je zegt
dat iets moet gebeuren heeft zij het al gedaan zonder zeuren.

Samen met dit boekje doen we ook graag een warme oproep: heb je zin om je aan
te sluiten bij een gevarieerde groep enthousiastelingen en samen gezellige,
hartverwarmende en/of leuke evenementen te organiseren, voel je meer dan
welkom om ons aan te spreken en vragen te stellen!

Veel liefs
Marte 3



Photo Booth
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De kalender
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Hoe ziet het huidige
praesidium eruit?
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Younes:
Taart &thee

Marijke:
activiteiten 

Arwen:
Taart
&thee

Niel: sfeer-
beheer

Marte:
Praeses

Amke:
Penning

Jana: Keizer
activiteiten Hélène:

Taart &thee 

Nelle:
PR

extern

Annick:
PR

intern

Aurélie:
Redactie
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Who’s most likely to...
... zou de taart symmetrisch snijden.

... zou zeggen: “We delen wel!” en dan
toch het grootste stuk nemen?
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... zou thee boven koffie verkiezen tijdens de
examens?

... zou beweren dat thee helpt tegen alles?
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... zou het laatste stukje taart nemen?

... zou alvast een stukje taart aan de kant
zetten, omdat de taart bijna op is?
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... zou eerst een foto nemen van de taart,
voordat die wordt opgegeten? 

... is verslaafd aan het drinken van thee?
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... zou thee laten trekken op de seconde
nauwkeurig?

...zou bij stress onmiddellijk naar de bakker
lopen?



De verantwoordelijken voor taart & thee staan
in voor het organiseren van themakransjes, de
keuze en het zetten van de thee, ophalen of
zelf bakken van de verschillende taarten voor
kransjes en activiteiten. Zij zorgen ervoor dat
alles tijdig voorzien is en stemmen dit vooraf
goed af.

Indien het om praktische of persoonlijke
redenen niet mogelijk is om de taarten op te
halen of te bakken, brengen zij tijdig het
volledige praesidium op de hoogte. In overleg
wordt dan duidelijk afgesproken wie deze taak
overneemt, zodat de werking vlot blijft
verlopen en er geen misverstanden ontstaan.
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De verschillende
functies

Taart en thee (x3)



Daarnaast nemen zij deel aan (de meeste)
vergaderingen. Tijdens deze vergaderingen
lichten zij hun plannen toe en geven ze een
duidelijk overzicht van hoe zij het kransje of de
activiteit concreet willen invullen op vlak van
taart en thee (aantal taarten, soorten,
presentatie, extra benodigdheden…).

Ze staan eveneens in voor het bijhouden van
de inventaris en de voorraden. Dit omvat
onder andere de voorraadkast met thee,
bekertjes, bordjes en ander materiaal. Ze
controleren regelmatig wat aangevuld moet
worden en zorgen ervoor dat alles ordelijk en
overzichtelijk blijft.

Tot slot nemen zij hun deel van de
Theepotmail op zich en zorgen ze ervoor dat
communicatie rond taart & thee correct en
tijdig gebeurt.

Zit je met vragen?
Twijfel dan zeker niet

de huidige taart en
thee aan te spreken!
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De verantwoordelijken voor activiteiten staan
in voor het organiseren en uitwerken van de
verschillende activiteiten binnen Moeder
Theepot. Dit kan gaan om creatieve
activiteiten, spelletjesavonden of andere
originele concepten. Met twee krijgen zij de
ruimte om dit volledig zelf in te vullen,
rekening houdend met de sfeer van Moeder
Theepot. Vaste activiteiten die elk jaar
doorgaan zijn een quiz en een theecantus.

Elke activiteit wordt vooraf besproken tijdens
de vergadering. Daarbij lichten zij hun idee
duidelijk toe en beantwoorden zij praktische
vragen:

Wat houdt de activiteit concreet in?
Wat is er nodig van materiaal?
Hoe verloopt het praktisch (timing, locatie,
taken, opstelling…)?

Op die manier wordt alles goed afgestemd en kan
de activiteit vlot verlopen.

Activiteiten (x2)
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Daarnaast organiseren zij één keer per jaar
een ereledenactiviteit. Dit is een speciaal
moment waarbij er een speciale activiteit
wordt georganiseerd voor de ereleden.

Tot slot staan zij in voor het controleren van
de Theepotmail en zorgen zij ervoor dat
vragen of inschrijvingen met betrekking tot
activiteiten tijdig worden opgevolgd.

Zit je met vragen? Twijfel
dan zeker niet de huidige

activiteiten aan te spreken!
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Redactie (x1)
Redactie schrijft de theeblaadjes. Dit gaat over
gemiddeld 4 à 5 theeblaadjes per jaar. Ook is
redactie verantwoordelijk om de theeblaadjes
op te halen bij de drukker. 

Redactie staat ook in voor het schrijven van de
maandelijkse teamail voor de leden. 

De redactie staat in voor het controleren van
hun deeltje van de Moeder Theepot mail.



Zit je met vragen?
Twijfel dan zeker niet

de huidige redactie aan
te spreken!
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Redactie zorgt dat in de vergaderingen
duidelijk wordt welke ideeën die heeft voor het
theeblaadje, waar er hulp of aanvullingen
nodig zijn en vraagt aan de andere
praesidiumleden het theeblaadje na te lezen. 

PR = public relations (x2)
Deze functie bestaat uit twee verschillende
functies, namelijk PR extern en PR intern. Er
bestaat een goede samenwerking tussen
beiden, omdat er ook een groot deel gedeelde
taken zijn. 

PR extern 
De verantwoordelijke voor PR extern staat in
voor alle externe communicatie en
sponsorrelaties van Moeder Theepot.



PR extern is verantwoordelijk voor het
maken en ontwerpen van
promotiemateriaal, waaronder affiches en
flyers. Hierbij wordt steeds rekening
gehouden met de sfeer en uitstraling van
Moeder Theepot.

Die gaat actief op zoek naar nieuwe
sponsorpartners en bouwt duurzame
samenwerkingen uit. Dit omvat het leggen
van eerste contacten, het voorstellen van
samenwerkingsmogelijkheden en het
opstellen van sponsorcontracten. Daarnaast
onderhoudt die gedurende het volledige
academiejaar het contact met bestaande
sponsors, zodat deze relaties versterkt en
behouden blijven.

Voor de jaarlijkse Moeder Theepot-quiz en
andere evenementen regelt die de
sponsorprijzen. Dit houdt in dat er afspraken
worden gemaakt met sponsors en dat deze
tijdig worden opgehaald. Indien nodig stuurt
die andere praesidiumleden aan om dit
praktisch te organiseren.
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Daarnaast beheert PR extern de website
van Moeder Theepot en zorgt ervoor dat
deze up-to-date blijft met correcte
informatie over activiteiten, sponsors en
andere relevante updates.

Die is ook verantwoordelijk voor het
opstellen van inschrijvingsformulieren
voor alle activiteiten en kransjes. Hierbij
wordt telkens een kort en aantrekkelijk
tekstje voorzien dat gebruikt kan worden
voor sociale media, nieuwsbrieven of bij
de inschrijvingslink.

Tijdens vergaderingen houdt PR extern
de rest van het praesidium op de hoogte
van lopende sponsorcontacten en
nieuwe samenwerkingen.

In het begin van het academiejaar is die
verantwoordelijk voor het maken en
ontwerpen van de lidkaarten voor de
leden.
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Het kiezen van het jaarlijkse
bloemetjesmotief voor de sociale media
en lidkaarten samen met PR intern.

Tot slot beheert die het PR-extern stukje
van de Theepotmail. 
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PR intern
De verantwoordelijke voor PR intern
staat in voor alle interne communicatie
en zichtbaarheid van Moeder Theepot
via sociale media.

Die ontwerpt en creëert de banners en
profielfoto’s voor de Facebookgroepen
en waakt over een herkenbare en
consistente sfeer op alle online kanalen.

Zit je met vragen?
Twijfel dan zeker niet
de huidige PR extern

aan te spreken!



PR Intern beheert de Facebook-, Instagram- en
TikTokpagina’s van Moeder Theepot en zorgt
ervoor dat deze actief en aantrekkelijk blijven.
Daarnaast staat die in voor het bijwerken van de
Linktree, zodat alle belangrijke links steeds
correct en up-to-date beschikbaar zijn.

Tijdens en na evenementen, kransjes of andere
activiteiten plaatst PR intern sfeerbeelden, foto’s
en behind-the-scenes content. Op die manier
wordt de gezellige en creatieve sfeer van
Moeder Theepot zichtbaar gemaakt voor leden
en geïnteresseerden.

PR Intern beheert de basiscommunicatie en -
reclame via sociale media aan de hand van een
communicatiekalender. Deze kalender wordt
besproken en vastgelegd tijdens een
praesidiumvergadering en omvat onder andere:

Minstens één vaste wekelijkse post.
Dagelijkse of tweedaagse stories, afhankelijk
van de drukte van het werkjaar.
Tijdige updates over de voortgang van
evenementen (bijvoorbeeld: “alle taarten zijn
klaar” of “we zijn klaar voor de activiteit”).
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De kern bepaalt de deadlines en de minimale
verplichte posts en ziet toe op de correcte
opvolging ervan. PR intern zorgt ervoor dat
deze afspraken consequent worden
nageleefd.

Het kiezen van het jaarlijkse bloemetjesmotief
voor de sociale media en lidkaarten samen
met PR extern.

Die is eveneens verantwoordelijk voor het
beantwoorden van berichten via sociale
media of via het eigen luik van de
Theepotmail, en zorgt voor een tijdige en
correcte opvolging van vragen.

Sfeerbeheer (x1)
Voor elk kransje ontwerpt sfeerbeheer een
originele button die aansluit bij het thema en
de stijl van de activiteit. 

Zit je met vragen?
Twijfel dan zeker niet
de huidige PR intern

aan te spreken!


